
大学共同利用機関法人

高エネルギー加速器研究機構（KEK）

KEKで一緒に働きませんか？



KEKとは
高エネルギー加速器研究機構（KEK）は、加速
器と呼ばれる装置を使って基礎科学を推進する
研究所です。最先端の大型粒子加速器を用いた
加速器科学の総合的発展の拠点として、宇宙の
起源、物質や生命の根源の探求を目指すととも
に、大学共同利用機関として国内外の研究者に
対して研究の場を提供することを目的としてい
ます。

世界に誇れる仕事
年間延8万人以上もの国内外の研究者が来所し、加
速器の世界をリードする国際的拠点。アジア・オ
セアニア地域における加速器科学の中心的役割を
果たしています。
また、2008年に小林誠特別栄誉教授がノーベル物
理学賞を受賞した際には、全長３kmのKEKB加速
器が理論の実証に大きく貢献しました。



KEK事務職員について
KEKでは現在、約160名の事務職員が機構運営の中核
を担う管理局に所属し、各研究所、研究施設でおこな
われる研究活動を一元的にサポートしています。

…

高エネ機構
機構長・役員
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文理問わず活躍！！

事務職では、物理や理系の知識が業務に必須ではあり
ません。
実際に、採用者のうち約６割が文系出身です。
専門的な知識がなくても、自身のスキルを最大限発揮
し、様々な活躍ができる職場環境がKEKにはあります。
もちろん理系出身者も大歓迎です。

採用者の専攻分野
（過去５年）



管理局組織図
管理局

広報室

安全衛生推進室

監査室

総務部

総務課

人事・職員課

情報基盤管理課

財務部

財務企画課

契約課

東海契約課

経理課

東海管理課

総務、共同利用者対応
安全担当、広報担当

施設部

施設企画課

資産マネジメント課

整備管理課
※施設系技術職員のみ配置

研究協力部

研究協力課

連携推進課

国際企画課

共同利用支援課

QUP業務推進室

2～3年ごとに
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１人１人の適性
を把握様々な業務経験



総務部について

総務課（総務係、評価法務係）

人事・職員課 人事担当（人事ﾏﾈｼﾞﾒﾝﾄ係、人事第一係、人事第二係）

職員担当（職員係、共済福祉係、給与係）

情報基盤管理課（ｼｽﾃﾑ企画係、ｼｽﾃﾑ管理第一係、ｼｽﾃﾑ管理第二係、東海ｼｽﾃﾑ管理係、情報ｾｷｭﾘﾃｨ企画係）

KEKで開催される会議・イベントの庶務、要人視察時の対応業務、諸規程の制定、法人の
評価等に関する業務

職員の人事、給与、共済組合、各種保険等に関する業務

管理局の情報システム、情報セキュリティ関係業務

スペース的にも、落ち着いて仕事に取り組むことのできる雰囲気です。
機構長、理事との距離が近く、日常的にお会いする機会が多いです。



財務部について

財務企画課（財務総括係、予算係、決算・監査係）

経理課（経理係、資金管理係、旅費係）

契約課（契約管理係、契約第一係、契約第二係、契約第三係、契約第四係、契約第五係）

予算管理、財務分析、決算に関する業務

KEKの有する金銭・有価証券の管理、支払い事務、旅費支給に関する業務

つくばキャンパスにおける物品の調達・経理、契約事務

若手職員が比較的多く、全体的に若々しく活発な雰囲気です。
取引先の出入り業者も多いので、様々な人と関わる機会があります。

東海契約課（東海契約第一係、東海契約第二係）

東海キャンパスにおける物品の調達・経理、契約事務



研究協力部について①

研究協力課（研究協力係、大学院教育係、図書係）

連携推進課（連携総括係、連携推進第一係、連携推進第二係）

共同利用支援課（共同利用係、ユーザーズ・オフィス係）

他大学等の研究協力等に関する事務、経済安全保障、大学院教育、図書等に関する業務

外部から獲得した（または委託された）研究資金の管理事務、
産学連携・知財等に関する業務

共同利用者の受入・滞在支援等に関する業務



研究協力部について②

ＱＵＰ業務推進室

国際企画課（国際企画第一係、国際企画第二係、国際企画第三係）

WPI拠点QUP（量子場計測システム国際拠点）に関する事務業務全般

海外との共同研究事業に関する庶務、招聘研究員の受入業務

女性職員が比較的多く、一段と明るい雰囲気です。
共同利用や大学院関係で多くの外国人（研究者や留学生）が訪れます。



施設部について

施設企画課（施設企画係、工事経理係、計画係）

資産マネジメント課（資産運用係、宿舎運用係、施設調査係）

整備管理課（大型研究施設設備整備係、建築第一係、建築第二係、電気第一係、電気第二係、機械第一係、機械第二係、

東海建築係、東海電気係、東海機械係）※施設系技術職員のみ配置

施設整備に関する予算管理・執行等業務

機構の有する固定資産の維持管理業務

設備の電気、建築、機械に関する管理、整備業務

KEK設備の専門家（施設系技術職員）の配置先で、他部署とは違った
雰囲気です。
KEK内の様々な建物や研究施設が仕事場となります。



東海管理課、機構の室配置について

東海管理課

J-PARCセンター（日本原子力研究開発機構（JAEA）と共同運営する組織）に関する会計、安全、
共同利用等に関する事務及び東海キャンパス内事務の総括、調整業務

東海キャンパスにあり、JAEA等他機関の職員と一緒に仕事をする
環境のためか、KEK職員の団結力が一段と強いです。
KEK以外の職員と関わるので、管理局の仕事をより客観的に見ら
れるようになります。

広報室

機構の広報、報道業務及び
史料室との連携に係る事務

安全衛生推進室

安全衛生管理業務の総合
調整、安全衛生管理

内部監査および監事業務
の補佐

監査室



福利厚生について
【給与・待遇】 ※国家公務員に準拠

◆初任給（R7.4.1時点）※経験年数により加算

大卒255,200円～（定額調整手当を含む）

昨年度比約３万円の大幅UP！！

※諸手当：住居・通勤・扶養手当、期末・勤勉手当 ほか

◆勤務時間（土曜日、日曜日、祝日及び年末年始休み）  
つくば：8:30～17:15 東海：9:00~17:45

( 1日7時間45分、昼休み 12：00～13：00）
※フレックスタイム制度、勤務時間変更制度有

◆休暇
年次有給休暇：1年（暦年）で20日付与

※4月1日採用の場合、年末までに15日

     特別休暇(有給)：育児休暇、介護休暇、
リフレッシュ休暇（年3日）等

福利厚生施設やレクレーションも充実！！

◆レクリエーション
・駅伝大会
・バドミントン大会
・フットサル大会
・暑気払い など

◆福利厚生施設
・食堂
・コンビニ
・喫茶室
・理容室
・運動施設
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