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大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構 

 総務部人事・職員課職員公募 

 

本機構では、下記により特定有期雇用職員を公募します。 

 

記 

 

１．公募職種及び人員 

特別事務専門職（フルタイム又は短時間勤務（応相談））  １名 

 

２．所属 

総務部人事・職員課（人事マネジメント係） 

 

３．募集内容 

本機構におけるダイバーシティ、エクイティ＆インクルージョン（多様性、公平性、包摂性。以下、「DE&I」と

いう。）の促進に資する取り組み及び男女共同参画推進室における取組の企画立案及び連絡・調整、普及

活動に関する業務を行っていただく人材を募集します。 

 

４．応募資格 

(1) DE＆I に関心があること。 

(2) コミュニケーション力があり、積極的に業務を遂行することができること。 

(3) ワード、エクセル、パワーポイント等を用いて円滑に業務ができること。  

 

５．職務内容 

 本機構の DE＆I の促進（男女共同参画推進室における取り組みを含む）に係る以下の業務。 

(1) 取り組みの企画及び連絡・調整 

(2) 広報業務 

(3) 他機関等との連携、連絡・調整 

(4) その他総務部人事・職員課における一部業務 

 

６．公募締切 

随時（採用者が決まり次第締め切ります） 

 

７．着任時期 

採用決定後、できるだけ早い時期（応相談） 

 

８．選考方法 

書類選考の上、面接を行う。 

※面接日程は、書類選考合格者に対し別途通知します。 

 

９．勤務条件等 

(1)任期：    ３年（ただし、単年度更新） 

※ 勤務成績、能力及び雇用財源を踏まえて更新の判断を行う。 
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※ 勤務成績、能力及び雇用財源により、任期を延長する可能性がある。 

※ 任期内に満70 歳に達する場合は、70 歳に達した年度末を任期の終期とする。 

(2)給与：    年俸制（本機構特定有期雇用職員（又は特定短時間勤務有期雇用職員）の年俸制に関す

る規程による。） 

※年俸額は、経歴、現給与等を考慮して決定する。 

≪モデル給与≫  大卒後フルタイム職歴5 年：  約400 万円（フルタイムの場合） 

大卒後フルタイム職歴10 年： 約420 万円（フルタイムの場合） 

(3)諸手当:   通勤手当、住居手当、及び超過勤務手当 

（本機構特定有期雇用職員（又は特定短時間勤務有期雇用職員）の年俸制に関する

規程による。） 

(4)加入保険： 文部科学省共済組合、厚生年金、労災保険、雇用保険 

(5)勤務時間：①フルタイムの場合 月～金曜日の週5 日勤務 原則午前8 時30 分～午後5 時15 分 

         ②短時間の場合 週3 日～5日勤務 午前9時00 分～午後5時00 分（変更可。応相談） 

              ※フルタイムの場合、フレックスタイム制の適用可 

(6)休   日： 原則として、毎週土曜日・日曜日、国民の祝日、年末年始（6 日間） 

 

10．勤務地 

    高エネルギー加速器研究機構つくばキャンパス （茨城県つくば市大穂１－１） 

 

11．提出書類 

（1）履 歴 書 市販様式。写真貼付、高等学校卒業以上の学歴、職歴、資格及び連絡先

（電話番号、電子メールアドレス）を記入のこと。 

（2）職務経歴書 任意様式。履歴書記載の職歴について詳細に記入のこと。 

（3）着任後の抱負 A4 用紙で１枚程度。 

 

12．書類送付先 

以下の URL より「応募フォーム」へアクセスの上、必要情報のご入力及び提出書類（PDF ファイル）を 

アップロードしてください。 

  

（応募フォーム URL） 

https://kekkobokanri.powerappsportals.com/ja-JP/oubo/?id=beef49c7-ce9b-ef11-8a6a-

7c1e522409cd 

※選考過程において公募管理システム< jinji-kobokanri@a.kek.jp >より応募時に記載いただいた 

メールアドレスへ連絡を行うため、上記メールアドレスが受信できるように設定をお願いします。  

※上記方法にて上手くアクセスできない場合は、電子データにて提出書類をご提出ください。  

 

＜電子データの場合＞ 

大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構 総務部人事・職員課人事第二係 

    < jinji2@ml.post.kek.jp >宛てに PDF ファイルにて提出のこと。  

※ファイル容量が大きく送信できない場合には、問い合わせ先(人事第二係)までご相談ください。 

大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構 総務部人事・職員課人事第二係 
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13．問い合わせ先 

（職務内容等） 総務部人事・職員課人事マネジメント係      TEL 029-879-6206 (ダイヤルイン) 

（応募書類、勤務条件等）総務部人事・職員課人事第二係 TEL 029-864-5117 (ダイヤルイン) 

 

＊ 本機構は子育てサポート「くるみん」認定を取得しています。 

子育て中の職員も多く、子の看護など各種休暇制度も利用しやすい職場です。 

 


