
大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構 

施設部整備管理課特別事務専門職（機械） 公募要領  

 

本機構では、下記のとおり特別事務専門職を公募いたします。 

 

１．公募職種及び人員 

特別事務専門職（機械） １名 

２．所属 

施設部整備管理課 

３．勤務地 

高エネルギー加速器研究機構 東海キャンパス（茨城県那珂郡東海村大字白方２０３－１） 

４．職務内容 

施設部整備管理課に所属し、東海キャンパスにおいて主に次の業務を行う 

(1) 機械設備保守監理業務に関すること 

(2) 現場監理業務及び小工事等発注業務 

(3) 諸手続き業務及び書類作成業務 

(4) 地震発生時等の対応（現地確認等） 

(5) 工事の休日実施に伴う現場監理業務 

５．応募資格 

(1) 高等学校卒業以上又はそれと同等以上の学力を有する者 

(2) 機械設備保守管理業務の経験を有すること 

(3) ＣＡＤ・表計算・文書作成等のパソコン操作に関する一般的知識を有すること 

６．着任時期 

令和6年7月１日以降できるだけ早い時期（応相談） 

７．勤務条件等 

(1) 任期：３年 

※任期内に満70歳に達する場合は、70歳に達した年度末を任期の終期とします。 

(2) 給与：年俸制（本機構特定有期雇用職員の年俸制に関する規程による） 

※ 年俸額は、経歴、現給与等を考慮し決定する。 

(3) 諸手当：通勤手当、住居手当、超過勤務手当（本機構特定有期雇用職員の年俸制に関する規程による） 

(4) 加入保険：文部科学省共済組合（健康保険）、厚生年金、労災保険、雇用保険 

(5) 勤務時間：月～金曜日の週５日勤務、午前９時００分～午後５時４５分（休憩時間６０分）、時間外労働あり月平均６時間程度 

(6) 休日：原則として毎週土曜日・日曜日、国民の祝日、年末年始（６日間）、夏季一斉休業（３日間） 

８．公募締切 

令和６年５月１７日、以降随時受付（採用者が決定次第締め切ります） 

９．選考方法等 

第一次試験：書類選考 

第二次試験：面接試験（随時実施予定。詳細の日時は、書類選考合格者に別途通知します） 

面接会場は、高エネルギー加速器研究機構つくばキャンパス（茨城県つくば市大穂1-1） 

１０．提出書類 

(1) 履歴書（市販様式、写真貼付、高等学校卒業以上の学歴、職歴、資格、電話番号、電子メールアドレス等を明記すること） 

(2) 職務経歴書（任意様式。履歴書記載の職歴について詳細に記入すること） 

(3) 職務に関連する資格についての証明書・免許証等（写し可） 

1１．提出方法 

以下の応募フォームURL より、「応募フォーム」へアクセスの上、必要情報のご入力及び提出書類（PDFファイル）をアップロードく

ださい。 

（応募フォーム URL）  

https://kekkobokanri.powerappsportals.com/ja-JP/oubo/?id=b1685b79-0590-ee11-be36-000d3a78573e 

※選考過程において公募管理システム< jinji-kobokanri@a.kek.jp >より応募時に記載いただいた メールアドレスへ連絡を行うため、

上記メールアドレスが受信できるように設定をお願いします。 

12．問い合わせ先 

【業務内容等】         施設部施設企画課長          ℡ 029-864-5171 （ｱﾄﾞﾚｽ：iyokota@mail.kek.jp） 

【応募書類、勤務条件等】  総務部人事・職員課人事第二係   ℡ 029-864-5117 （ｱﾄﾞﾚｽ：jinji2@ml.post.kek.jp） 

https://kekkobokanri.powerappsportals.com/ja-JP/oubo/?id=b1685b79-0590-ee11-be36-000d3a78573e

