
○電子入札に関する留意事項○ 

文部科学省電子入札システムにより申請書及び資料等を提出する場合は、以下に留意す

ること。 

 

１．高エネルギー加速器研究機構の当該入札に係る交付資料（入札説明書等）を希望する際

は、公告期間内に必ず下記の事項を記載した電子メールを送信すること。 

なお、電子メールの送信情報に基づき、当該入札手続きに係る担当者（連絡先）として

登録するので注意すること。 

【事 項】 

①工事（業務）名 ②会社名 ③担当者名 ④TEL・FAX・電子メールアドレス 

【送信先】 

大学共同利用機関法人 高エネルギー加速器研究機構 施設部 施設企画課 工事経理係 

E-mail：kojishikei@mail.kek.jp 

 

２．提出書類は、最大３ファイル合計で１０ＭＢ（１ファイルの制限はない。）まで添付し

て送信できる。 

なお、電子入札システムにおいて、提出書類を送信した後に、不備等が見つかったとし

ても再度送信することはできませんので、必ず提出書類に不備等がないか確認してから

送信すること。 

 

３．申請書及び資料等の容量が大きく添付できない場合（容量が１０ＭＢ を越える場合、

又は図面等で圧縮すると不鮮明な場合）は、電子入札システムにより「競争参加資格確認

申請書（別紙様式１）」及び以下の内容を記載した書類（様式任意）の２つを送信した後、

申請書及び資料等を提出期限までに持参又は郵送（書留郵便等の配達記録が残るものに

限る。提出期限内必着。）すること。なお、電送（ファクシミリ）によるものは受け付け

ない。 

① 持参又は郵送とする旨 

② 持参又は郵送する書類の目録 

③ 持参又は郵送する書類の頁数 

④ 持参又は郵送予定日時 

 

４．工事費内訳書 

工事費内訳書の様式は自由であるが、記載内容は最低限、数量、単価、金額等の細目ま

でを明らかにするものとし、「値引き」等の項目は使用しないこと（単価は見積もった適

正な価格を記載し、「値引き —○○，○○○円」や「端数整理 —○○○円」などの項目は

使用しないこと）。また工事費内訳書には鑑を添付し、発注者名を記載のうえ、商号又は

名称並びに住所及び工事名を記載すること。 

なお、工事費内訳書が入札説明書別表「工事費内訳書の確認事項」各項に該当する場合

については、競争加入者心得第３２第１２号に該当する入札として、原則として当該工事

費内訳書提出者の入札を無効とする場合があるので注意すること。 

工事費内訳書の容量が大きく添付できない場合（容量が１０ＭＢ を越える場合、また

は圧縮すると不鮮明な場合）は、押印のうえ、提出期限までに持参すること。郵送又は電

送（ファクシミリ）によるものは受け付けない。  



５．本店の名称で電子入札に参加し、契約締結以降を支店等に委任する場合は、入札時に委

任状は不要であるが、契約時に委任状が必要となるので、持参又は郵送（書留郵便等の配

達記録が残るものに限る。提出期限内必着。）すること。 

なお、年間を通じての委任状を既に提出済の場合は、契約時の委任状は不要とする。 

 

６．開札は、入札者と入札事務に関係のない職員を立ち会わせて電子入札システムにより行

うので、立ち会いは不要である。ただし、第１回目の入札で予定価格に達しない場合は、

再入札に移行するので、開札時間から開札終了までの間、システムにログインしているこ

と。 

※ 開札中は、発注者より緊急の電話連絡をする場合があるので、担当者は必ず電話に出

られるようにしておくこと。 

 

７．第１回目の入札で予定価格に達しない場合は、再入札に移行する。再入札の日時につい

ては、電子入札システムにより発注者から指示する。開札時間から３０分以内には、発注

者から再入札通知書を電子入札システムにより送信するので、パソコンの前で待機する

こと。 

※開札処理に時間を要し、予定時間を超える場合は、別途発注者から連絡する。 

 

８．落札者決定後、契約手続きに関しての連絡を電話にて行うので、落札企業の担当者は電

話連絡できる状況で待機しておくこと。 

 

９．障害発生時及び電子入札システム操作等の問い合わせ先は下記のとおりとする。 

① システムの操作・接続確認等の問い合わせ先 

文部科学省電子入札システムヘルプデスク 電話：０５７０－００１１８４ 

② ＩＣカードの不具合発生の問い合わせ先 

取得しているＩＣカードの認証機関 

 

ただし、電子入札システムが無い、申請書、応札等の締め切り時間が切迫しているなど、

緊急を要する場合は以下の連絡先に電話すること。 

 

【連 絡 先】 

大学共同利用機関法人 高エネルギー加速器研究機構 施設部 施設企画課 工事経理係 

ＴＥＬ ０２９－８６４－５１７５ 

ＦＡＸ ０２９－８６４－４４０１ 

Ｅ-mail kojishikei@mail.kek.jp 

 


