
大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構 
量子場計測システム国際拠点 研究支援員（パートタイム職員） 公募 

 

本機構では、下記により研究支援員(パートタイム職員) を公募します。 

 

記 
 

１．公募職種及び人数 

研究支援員(パートタイム職員) 若干名 

 

２．所属 

量子場計測システム国際拠点 

 

３．募集内容 

茨城県つくば市にある高エネルギ－加速器研究機構・量子場計測システム国際拠点（QUP）

は、世界トップレベル研究拠点プログラム（WPI）の採択拠点として令和３年１２月１６日より研究

活動を開始しました。今後、国内外の大学や研究機関の研究者等を数多く受け入れて本格的

な活動を行っていきます。今回の募集では、以下の職務内容を主とした研究活動の支援業務を

行っていただく人材を募集します。 

 

４. 任期 

令和５年３月３１日まで（単年度契約。審査の上、最長３年まで更新の可能性あり） 

 

５. 勤務地 

つくばキャンパス（茨城県つくば市大穂１－１） 

 

６．業務内容 

量子場計測システム国際拠点事務室において、他の研究支援員と分担して以下の業務を行う。 

 （１）物品調達・管理に伴う事務処理 

（２）本拠点スタッフの勤怠管理に係る事務 

（３）ウェブ上の各種システムを利用した情報入力、情報確認及び情報処理 

 （４）研究会、国際会議などの開催・運営支援 

 （５）拠点の内部向けウェブの管理支援 

 （６）拠点ウェブページの簡単な更新  

 

 

７．応募資格等 

・ワード、エクセル等のソフトを用いて文書作成や表計算の作業ができること。 

・英語での簡単な日常会話ができること。 

・対人関係を大切にし、同僚と協調して仕事に取り組めること。 

 

８．着任時期 

令和４年４月１日以降、できるだけ早い時期（応相談） 

 

９．勤務態様等 

・時 給： １,０００円～１,３８０円（経験年数により算出） 

    ・諸 手 当： 通勤手当、超過勤務手当 



・加 入 保 険： 雇用保険、労災保険、厚生年金、健康保険 

・勤 務 日： 月～金のうち、週５日勤務 

・休 日： 毎週土曜日・日曜日、国民の祝日、年末年始（６日間）、夏季一斉休業（３日間） 

※年３回各１週間強の繁忙期に休日出勤を命ずる場合がある。その場合、振替 

休日を取得することが可能。 

・就 業 時 間： 原則として、９：００～１６：００ 

（週３０時間勤務、時間外勤務を命ずる場合がある） 

※９：００～１７：００（週３５時間勤務）に変更の可能性があります。 

あらかじめ了承いただける方のみご応募ください。 

・休 憩 時 間： １２：００～１３：００ 

・時間外労働： あり（月平均６時間） 

・試 用 期 間： なし 

 

10．応募締切 

随時（令和４年２月７日（月）１７時以降、採用者が決まり次第、応募を締め切るものとする。） 

 

11．選考方法 

第一次試験：書類選考 

第二次試験：面接試験（２月中に実施予定。詳細は、書類選考合格者に対し別途連絡） 

 

12．提出書類 

   （１）履歴書 

・・・市販様式。写真貼付、押印の上、高等学校卒業以上の学歴、職歴、資格、電子メール 

アドレスを記入のこと。 

 
   （２）職務経歴書 

・・・任意様式。履歴書記載の職歴について詳細に記入のこと。 
 
（３）応募資格を裏付ける書類   

・・・TOEIC 公式認定証等の英語能力を示す書類や秘書検定の合格証があれば提出する 
こと。（いずれも写しで良い） 

 
  （４）機構の他の公募と併願する際は、志望順位を明確にすること。（任意書式） 

 
13．書類送付先 

  〒３０５－０８０１  茨城県つくば市大穂１－１ 

     大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構総務部人事労務課人事第二係 宛 

 

※封書に「量子場計測システム国際拠点 研究支援員（パートタイム職員）公募書類在中」と朱

書きの上、郵送（簡易書留）又は持参のこと。 

 

 

１４．問い合わせ先 

業務内容について：量子場計測システム国際拠点 事務室 岩見 真二 

ｱﾄﾞﾚｽ：siwami@mail.kek.jp  

 

応募書類について：総務部人事労務課人事第二係 

Tel：029-864-5117   ｱﾄﾞﾚｽ：jinji2@ml.post.kek.jp 


