
大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構 

施設部整備管理課 特別事務専門職（建築） 公募要領 

 

本機構では、下記により特別事務専門職を公募します。 

 

記 

 

１．公募職種及び人員 

特別事務専門職   １名 

 

２．所属 

施設部整備管理課 

 

３．職務内容 

施設部整備管理課に所属し、つくばキャンパスにおいて主に次の業務に従事する。 

(1)建築物等の維持・保全業務の現場確認 

（屋根、外壁、自動ドア、遮蔽扉、電動シャッター、電動ゲート、外構・道路、内装他） 

(2) 現場監理業務補助及び小工事等発注業務 

  （依頼工事の設計図の作成・予定価格算出根拠資料の作成） 

        （建築関係他の監督職員補助（工程・安全・現場等の管理・立会及び連絡調整）） 

(3)諸手続き業務及び書類作成業務 

（建築関係他の放射線関係等の書類作成及び担当者との連絡調整） 

(4) 現況建物等の調査業務 

 

４．応募資格 

（１）建築物等の設計・積算・現場監理業務の経験を有すること 

（２）ＣＡＤ・表計算・文書作成等のパソコン操作に関する一般的知識を有すること 

 

５．公募締切 

令和元年５月１７日（金）１７時００分 必着 

 

６．着任時期 

令和元年７月１日以降できるだけ早い時期（応相談） 

 

７．選考方法 

書類選考の上、面接を行います。 

 

８．勤務条件等 

(1)任      期：令和２年３月３１日まで（任期の更新はしない。） 

(2)給      与：年俸制（本機構特定有期雇用職員の年俸制に関する規程による。） 

≪モデル給与≫ 

大卒後フルタイム職歴１０年： 約４７０万円 

大卒後フルタイム職歴２０年： 約５３０万円 

※年俸額は、経歴、現給与等を考慮して決定する。 

(3)諸  手  当：通勤手当、住居手当、超過勤務手当（本機構特定有期雇用職員の年俸制に関する規程による。） 

(4)加 入 保険：文部科学省共済組合（健康保険）、厚生年金、労災保険、雇用保険 



(5)勤 務 時間：月～金曜日の週５日勤務 原則、午前８時３０分～午後５時１５分 

(6)休       日：原則として、毎週土曜日・日曜日、国民の祝日、年末年始（６日間） 

(7)時間外労働：あり（月平均１５時間程度） 

(8)試 用 期間：なし 

(9)宿       舎：単身宿舎・世帯宿舎に入居可（但し、空室状況による） 

 

９．勤務地 

高エネルギー加速器研究機構つくばキャンパス（茨城県つくば市大穂１－１） 

 

10．提出書類 

(1)履 歴 書：市販様式。自筆、写真貼付、押印の上、高等学校卒業以上の学歴、職歴、資格、 

連絡先（電話番号、電子メールアドレス）、及び 着任可能日 等について明記すること。 

(2)職務経歴書：任意様式。履歴書記載の職歴について「４．応募資格」の経験がわかるよう詳細に記入のこと。 

(3)採用後の職務に関連する資格について、証明書・免許証等のコピー 

 

11．書類送付先 

〒３０５－０８０１ 茨城県つくば市大穂１－１ 

大学共同利用機関法人高エネルギー加速器研究機構 総務部人事労務課人事第二係 

※ 封書に「特別事務専門職（機械）応募書類」と朱書し、郵送（簡易書留）又は持参すること。 

 

12．問い合わせ先 

【職務内容等】     施設部施設企画課長      Tel：０２９－８６４－５１７１（ダイヤルイン） 

【応募書類、勤務条件等】総務部人事労務課人事第二係  Tel：０２９－８６４－５１１７（ダイヤルイン） 

 


